
授業計画

１． コンピュータの構成と機能
２． パソコン用オペレーティングシステム(OS:Operating System)の概要
３． 情報通信の概要とメールの活用
４． ワープロソフトによる文字入力・体裁の整え
５． 論文の文字入力（１）
６． 論文の文字入力（２）
７． 論文の文字入力（３）
８． 論文の文字と体裁の整え（１）
９． 論文の文字と体裁の整え（２）
10． 論文の文字と体裁の整え（３）
11． 図表の作製（１）
12． 図表の作製（２）
13． 図表の作製（３）
14． プレゼンテーションソフトの基本操作（１）
15． プレゼンテーションソフトの基本操作（２）

提出課題の内容および受講態度評価方法

必要に応じて作製した資料を配布する。テキスト

授業の到達目標

・コンピュータの構成を理解すると共に、基本操作を習得する。
・キーボード・マウスの基本操作を習得する。
・文章の入力・作製方法を習得する。
・図形の入力・作製方法を習得する。
・メールの作成・送受信・添付方法を習得する。

授業概要

実験レポートおよび論文作成に必要な以下のコンピュータ操作知識および技術を習得する。
(1)　コンピュータのハードの構成と機能
(2)　文章作成
(3)  図表作成　
(4)  メールの送受信・添付
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